環球科技大學學生校外實習個別實習計畫
	系別/年級
	
	填表日期
	年    月    日

	實習機構名稱
	
	實習類型
	□全學年實習　□暑期實習
□全學期實習　□其他

	實習期間
	
	實習學分數
	

	實習課程名稱
	
	學生姓名
	

	學生學號
	
	學生電話
	

	實習課程目標
	

	學校輔導
教師
	姓名
	
	實習機構
輔導教師
	姓名/職稱
	

	
	電話
	
	
	電話
	

	實習課程內容規劃

	階段
	實習時間長度
	核心能力
	實習主題
	實習內容

	A
	週   天
	
	
	

	B
	週   天
	
	
	

	C
	週   天
	
	
	

	D
	週   天
	
	
	

	實習時間及休、請假規定

	實習時間
	[bookmark: _GoBack]每日實習時間不得超過八小時，每週實習時間，不得超過四十小時;
共計為期___週，實習總時數___小時。

	休假時段
	□周休二日(六、日休)　□周休二日(排班)
□其它_____________________

	請假方式
	□依公司管理規定　□其它_____________________

	實習資源投入及輔導
	實習機構提供實習
課程指導與資源說明
	●實務基礎訓練：
□企業文化訓練 □企業知識訓練 □職場安全訓練
□其他：
●實務主題訓練：
□專業知識探討 □學習內容溝通 □知識管理
□實務技術指導 □實務案例分享 □實務問題分析
□其他： 
●實習機構提供資源與設備投入情形：
□環境場地　 　□專人指導  　 □教育培訓
□職場制服　　 □其他： 

	
	提供業界專家輔導
實習課程規劃
	●業界輔導老師提供的指導內容：
□實務技能培訓 □實務學習評核 □職場倫理及態度學習
□經營管理　　 □設備操作     □其他：
●業界輔導老師提供的輔導方式：
□口述解說　   □操作示範　   □案例研討
□其他： 

	
	輔導教師訪視實習
課程進行之規劃
	●學校輔導老師提供輔導內容：
□產業趨勢　   □人際溝通　   □學習表現
□專業知識指導 □不適應輔導　 □其他： 
●學校輔導老師實地訪視作業：
□實習前輔導　 □第一個月實地訪視　 □每階段之實地訪視
□實習異常輔導訪視　 □其他： 

	實習成效考核與回饋
	實習成效
考核指標或項目
	●輔導老師評核：
□訪視輔導評量：學習態度、儀容禮節、溝通技巧、平時聯繫互動
□實習報告：報告結構與編排、內容專業與深度、學習心得與建議
□工作表現評核：出席情況、工作態度、工作技能、團隊合作精神

	
	實習成效與
教學評核方式
	■學校輔導老師      ■業界輔導老師
■校外實習雇主滿意度問卷調查■校外實習雇主滿意度問卷調查

	
	實習課程後
回饋規劃
	□實習成效檢討會議　□實習課程檢討會議　□學生心得分享
□實習職缺篩選檢討　□輔導經驗交流　　　□實習問卷調查
□實習機構合作檢討　□實習轉換單位檢討　□教師實務深耕
□專業課程諮詢調整　□業界產學合作　　　□教師實務研習
□校外實習委員會　　□課程發展委員會

	簽　　　　章

	實習機構業師
(簽章)
	
	學校實習
輔導老師
(簽章)
	
	實習學生
(簽章)
	



備註:教育規定學生實習計畫應經實習學生及實習機構檢視後簽章，依本校學生校外實習辦法規定，本實習計畫表為本校校外實習合約之附件，請於實習合約校內用印程序中一併檢附。

